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Einführung für Teilnehmer*innen



Erste Schritte

1. Link im Browser öffnen: 
am besten Google Chrome
verwenden.

2. Namen eingeben und auf 
„Teilnehmen“ klicken.

3. Und los geht’s… ☺



Mikrofon anschalten 
und Echotest bestätigen



Mikrofon und Kamera

Info: Je nach Browser müssen Mikrofon und Kamerazugriffe mehrmals bestätigt 
werden.



Ansicht des Meetingraumes 
mit Funktionen
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Chat und Notizen

Chat-Eingabe

Chat-Optionen
(z.B. Speichern)

(De-)Aktivierung Mikro, Kamera
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Präsentation 
minimieren

Präsentation vergrößern/ -
kleinern

Optionen
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Geteilte Notizen

Möglichkeit Notizen mit allen TN zu bearbeiten/teilen 
und zu exportieren

Wichtige Funktionen

Optionen

Einstellungen, Hilfe, Konferenz beenden, Ausloggen



Wichtige Funktionen

Status setzen

Auf den eigenen Namen klicken und einen Status 
auswählen, um sich bspw. zu Wort zu melden



Breakout-Rooms
TN werden zufällig oder ausgewählt den Räumen zugewiesen und können diesen beitreten. 
Eine weitere Option ist, dass die TN einen Breakout-Room selbst wählen können.

Info: Für jeden Breakout-Room öffnet sich ein neuer Tab im Browser. Hierüber kann man u.a. 
wieder in den Hauptraum gelangen. Der rote Punkt zeigt an, welcher Raum aktiv ist.
Alle TN können während ihrer Gruppenarbeit weiterhin den Chat des Hauptraums nutzen.

Breakout-Room 
wählen



Rollen und Rechte von TN

Zuschauer*innen können:
• zuschauen
• zuhören
•sprechen.
Zuschauer*innen können 
teilnehmen an
• Öffentlicher Chat
• Geteilte Notizen
• Breakout Rooms
• Privater Chat
• Umfragen
• Bearbeitung der Präsentationsfolien


